Tajemnik Magistratu mésta Brna vyhlaSuje vybérové fizeni €. 096/2026
na funkéni misto Ufednika/ufednice

ucetni
Misto vykonu prace - Magistrat mésta Brna, Odbor Skolstvi a mladeze

Charakteristika pozice:

Ugetni pripravuje zG&tovani finanénich prostiedkd ze statniho rozpoétu, zajistuje podklady
pro sumarizaci ucetnich zavérek skol, zajistuje ucetnictvi za oddéleni ekonomiky a kontroly v souladu
se zakonem o Ucetnictvi, provadi metodickou Cinnost v oblasti U€etnictvi, rozpo€tovani a zu&tovani
pro Skoly, sleduje Cerpani rozpoCtu a dodrzovani zavaznych ukazatell, sleduje a provadi ucetni
zaznamy o pohybu a stavu finanénich prostfedkl na bankovnich Uctech v€etné kontroly bankovnich
zustatk(l, provadi platebni a zucétovaci styk s bankou, vystavuje pfikazy k uhradé prispévku Skolam.
Zajistuje personalni a platovou agendu, stanovuje platové tarify a vyhotovuje platové vyméry v souladu
s platnou legislativou pro feditele Skol, ovéfuje dobu praxe a dosazené vzdélani na zakladé
predloZzenych doklad(l a vede jejich osobni spisy.

Pracovni pomér je na dobu neurc¢itou.

Mgr. Hana Treuova, vedouci oddéleni ekonomiky a kontroly Odboru $kolstvi a mladeze MMB,
tel. 542 172 177
PhDr. Petr Hruska, MBA, vedouci Odboru $kolstvi a mladeze Magistratu mésta Brna, tel.: 542 172 100

Termin nastupu: po ukonc¢eni vybérového fizeni.

Nabizime:

e 9. platovou tfidu — platovy tarif dle zapocitatelné praxe, osobni pfiplatek, odmény,

e pruznou pracovni dobu,

e moznost vykonavat praci z domu (home office) - 3 dny v mésici,

e karta Benefit Plus,

e pfispévek na ro¢ni Salinkartu 3 000,-K¢,

e 5tydnl dovolené,

e 4 dny indispoziéniho volna (sick days),

e podporu profesniho i osobniho rozvoje (odborna Skoleni a kurzy hrazené zaméstnavatelem, vstupni
vzdélavani, adaptacni pfiprava a navazna skoleni),

e 0obédy v nasi jidelng,

e moznost konzultovat osobni i pracovni problémy v rdmci pracovni doby s psychologem MMB,

e zazemi stabilniho a perspektivniho zaméstnavatele,

e zajimavé akce pro zaméstnance porfadané zaméstnavatelem,

e jazykové kurzy s bohatym vybérem jazykd,

e a dalSi zajimavé zaméstnanecké vyhody napf. financni pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo
zivotni pojisténi, na zdravotni péci, oSatné.



Pozadujeme:

o vyS3i odborné nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

e znalost pravnich predpisl souvisejicich s vykonavanou ¢innosti,

e znalost podvojného ucetnictvi, praxe v oblasti U¢etnictvi min. 3 roky,

e znalost uCetnictvi pfispévkovych organizaci,

e dobra znalost prace na PC — Word, Excel,

e spolehlivost, samostatnost, zodpovédnost, peclivost, organizaéni schopnosti, flexibilita,
e velmi dobry pisemny a Ustni projev, schopnost jednat s lidmi.

Dale vyhodou:

e  znalost principu verejné spravy a oblasti Skolstvi,

e  znalost U€etnich program(l GORDIC, ACE-u¢to, mzdovy program VEMA,
e  znalost UCetnictvi pFfispévkovych organizaci.

VyplInénou prihlasku (vzor: Prihlaska k vybérovému fizeni ) s pripojenymi doklady:

e profesni Zivotopis,

e vypis z evidence rejstiiku trestt ne starSi nez 3 mésice - original nebo ovéfena kopie (Ize nahradit
¢estnym prohlasenim o bezihonnosti, vzor: Prohlaseni o bezihonnosti)

e oveéfena kopie nebo prosta kopie dokladu o nejvy§$im dosazeném vzdélani.

zaslete na e-mail: po@brno.cz nebo na adresu:

Magistrat mésta Brna

Personalni oddéleni

Dominikanské nam. 1

601 67 Brno
pfipadné v uzaviené obalce predejte na podatelnu Magistratu mésta Brna, Malinovského nam.
€. 3. nejpozdéji do 21. 8. 2026 (vEetné).

Dalsi informace k organizaci vybérovych fizeni v€etné potfebnych tiskopist jsou k dispozici na internetu
(Volna mista a vybérova fizeni — Brno) nebo na Personalnim oddéleni MMB.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Dalsi poZzadavky na uchazece (§ 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

statni ob&anstvi CR nebo statu Evropské unie a Evropského hospodérského prostoru nebo cizi stétni
obdanstvi (mimo uvedené staty) a trvaly pobyt v CR; vék minimalné 18 let; svéprévnost a bezuhonnost;
oviadani ¢eského jazyka.

Oznameni vyvéSeno dne: 6. 8. 2026


https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Prihlaska-2025.pdf/e372302c-e18a-5bf5-ff8d-4c5134e024b2
https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Cestne-prohlaseni-bezuhonnost-(2).pdf/ccee4b06-2c40-bba8-81f1-5bc65d425f8d
mailto:po@brno.cz
https://www.brno.cz/volna-mista-a-vyberova-rizeni

