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Tajemnik Magistratu mésta Brna vyhlaSuje vybérové fizeni €. 101/2026
na funkéni misto Urednika/Urednice

referent spravnich éinnosti
Odbor spravnich €innosti

Misto vykonu prace - Magistrat mésta Brna

Charakteristika pozice:

Vedeni spravnich fizeni ve vécech zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu podle zakona o evidenci obyvatel.
Samostatné posuzovani podkladl pro rozhodnuti, provadéni procesnich Ukonl podle spravniho fadu,
vyhotovovani rozhodnuti a dalSich pisemnosti v ramci spravniho fizeni. Komunikace s ucastniky fizeni,
vlastniky objektl, zmocnénci a dalSimi dot€éenymi subjekty. Zajistovani dikaznich prostfedku, vyhodnocovani
skutkového stavu a aplikace pfislusnych pravnich predpisli. Poskytovani odbornych informaci obéaniim v
oblasti evidence obyvatel a souvisejicich agend.

Pracovni pomeér je na dobu neurditou.

Termin nastupu: 12.10.2026

Nabizime:

e 9. platovou tfidu — platovy tarif dle zapocitatelné praxe, osobni pfiplatek, odmény,

e pruznou pracovni dobu,

e moznost vykonavat praci z domova (home office) — 3 dny v mésici,

o karta Benefit Plus,

e prispévek na roéni Salinkartu 3 000,-K¢,

e 5 tydnl dovolené,

e 4 dny indispozi¢niho volna (sick days),

e podporu profesniho i osobniho rozvoje (odborna Skoleni a kurzy hrazené zaméstnavatelem, vstupni
vzdélavani, adaptaéni pfiprava a navazna skoleni),

e o0obédy v nasijidelné,

e moznost konzultovat osobni i pracovni problémy v ramci pracovni doby s psychologem MMB,

e zazemi stabilniho a perspektivniho zaméstnavatele,

e zajimavé akce pro zaméstnance pofadané zaméstnavatelem,

e jazykové kurzy s bohatym vybérem jazykd,

e a dalSi zajimavé zaméstnanecké vyhody napf. financni pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo zivotni
pojisténi, oSatné.

Pozadujeme:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

e prakticka znalost pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané cinnosti (zakon ¢&. 133/2000 Sb.,
o evidenci obyvatel a rodnych €islech a o0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpisl; zakon
€. 328/1999 Sb., o obfanskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisl; zakon &. 329/1999 Sb.,
o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisl; zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu; zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, ve
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znéni pozdéjSich predpis(; zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich , ve znéni
pozdéjSich predpisu; zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech),

e znalost prace na PC — (Word, Excel, Internet, Outlook),

e velmi dobré komunikacni schopnosti, schopnost jednat s lidmi, vysoké pracovni nasazeni, samostatnost,
peclivost, spolehlivost.

Dale vyhodou:

o zkouska zvlastni odborné zpUlsobilosti pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych prikazi
a cestovnich dokladl (povinnost sloZit zkousku do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru),

e praxe ve vefejné sprave,

e znalost nékterého svétového jazyka (angli¢tina, némcina nebo francouzstina).

VypIinénou prihlasku (vzor: Prihlaska k vybérovému fizeni ) s pfipojenymi doklady:

e profesni zivotopis,

e vypis z evidence rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice - original nebo ovéfena kopie (Ize nahradit Cestnym
prohlasenim o bezuhonnosti, vzor: ProhlaSeni o bezdhonnosti)

e oveéfena kopie nebo prosta kopie dokladu o nejvy§$im dosazeném vzdélani.

zaslete na e-mail: po@brno.cz nebo predejte na adresu:

Magistrat mésta Brna

Personalni oddéleni

Dominikanské nam. 1

601 67 Brno
pripadné v uzaviené obalce predejte na podatelnu Magistratu mésta Brna, Malinovského nam. ¢. 3.
nejpozdéji do 09.09. 2026 (vcetné).

Dal$i informace k organizaci vybérovych Fizeni véetné potfebnych tiskopisu jsou k dispozici na internetu (Volna
mista a vybérova fizeni — Brno nebo na Personalnim oddéleni MMB.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Dalsi poZzadavky na uchazece (§ 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

statni ob&anstvi CR nebo stétu Evropské unie a Evropského hospodafského prostoru nebo cizi statni
obéanstvi (mimo uvedené stéty) a trvaly pobyt v CR; vék minimélné 18 let; svéprévnost a beziihonnost;
oviladani ¢eského jazyka.

Oznameni vyvéSeno dne: 25. 8. 2026
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https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Prihlaska-2025.pdf/e372302c-e18a-5bf5-ff8d-4c5134e024b2
https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Cestne-prohlaseni-bezuhonnost-(2).pdf/ccee4b06-2c40-bba8-81f1-5bc65d425f8d
mailto:po@brno.cz
https://www.brno.cz/volna-mista-a-vyberova-rizeni
https://www.brno.cz/volna-mista-a-vyberova-rizeni

