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Tajemnik Magistratu mésta Brna vyhlaSuje vybérové fizeni €. 119/2026
na funkéni misto ufednika/Ufednice

asistent, ekonom
Archiv mésta Brna

Misto vykonu prace - Magistrat mésta Brna

Charakteristika pozice:

Zajistuje asistenci vedoucimu odboru véetné koordinaéni, organizaéni a informacéni ¢innosti v ramci plisobnosti
odboru. V ramci spisové sluzby zajituje ¢innosti podatelny a spisovny. Provadi hospodarsko-spravni agendy,
zpracovava platebni pfikazy, sleduje €erpani rozpoctu. Zodpovida za pokladni hotovost v ramci hospodareni
odboru.

Pracovni pomér je na dobu neuré¢itou.

BlizSi informace Vam poda: PhDr. Libor Blazek, vedouci odboru, tel.: 542 173 602.

Termin nastupu: 1. 1. 2027

Nabizime:

8. platovou tfidu — platovy tarif dle zapocitatelné praxe, osobni pfiplatek, odmény,

pruznou pracovni dobu,

moznost vykonavat praci z domova (home office) - 3 dny v mésici,

karta Benefit Plus,

prispévek na ro¢ni Salinkartu 3 000,-K&,

5 tydnl dovolené,

4 dny indispozi¢niho volna (sick days),

podporu profesniho i osobniho rozvoje (odborna Skoleni a kurzy hrazené zaméstnavatelem, vstupni
vzdélavani, adaptacni pfiprava a navazna skoleni),

obédy v nasi jidelng,

moznost konzultovat osobni i pracovni problémy v ramci pracovni doby s psychologem MMB,

zazemi stabilniho a perspektivniho zaméstnavatele,

zajimavé akce pro zameéstnance poradané zaméstnavatelem,

jazykové kurzy s bohatym vybérem jazyku,

a dalSi zajimavé zaméstnanecké vyhody napf. finanéni pfispévek na penzijni pfipojiténi nebo Zivotni
pojisténi, oSatné.

Pozadujeme:

stfredoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou,
znalost &innosti spisové sluzby,

spolehlivost, samostatnost, organizacni schopnosti,

znalost prace na PC — Word, Excel, Internet.

Vyhodou:

praxe v oblasti spisové sluzby,
fidicské opravnéni skupiny B,

znalost svétového jazyka (angli¢tina, némcina, francouzstina).
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VyplInénou prihlasku s pfripojenymi doklady:
e profesni zivotopis,
e vypis z evidence rejstfiku trestl ne star$i nez 3 mésice - original nebo ovéfena kopie (Ize nahradit estnym
prohlaSenim o bezuhonnosti),
e oveéfena kopie nebo prosta kopie dokladu o nejvy8§3im dosazeném vzdélani,
zaslete na e-mail: po@brno.cz nebo na adresu: Magistrat mésta Brna
Personalni oddéleni
Dominikanské nam. 1
601 67 Brno
pfipadné v uzaviené obalce predejte na podatelnu Magistratu mésta Brna, Malinovského nam. €. 3,
nejpozdéji do 4. 11. 2026 (vEetné).

Dalsi informace k organizaci vybérovych Fizeni véetné potfebnych tiskopisu jsou k dispozici na internetu nebo
na Personalnim oddéleni MMB.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

DalSi pozadavky na uchazece (§ 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

statni ob&anstvi CR nebo statu Evropské unie a Evropského hospodafského prostoru nebo cizi statni
obg&anstvi (mimo uvedené staty) a trvaly pobyt v CR; vék minimalné 18 let; svépravnost a bezuhonnost;

ovladani ¢eského jazyka.

Oznameni vyvéseno dne: 20. 10. 2026
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https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Prihlaska-2025.pdf/e372302c-e18a-5bf5-ff8d-4c5134e024b2
https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Cestne-prohlaseni-bezuhonnost-(2).pdf/ccee4b06-2c40-bba8-81f1-5bc65d425f8d
https://www.brno.cz/documents/20121/52002/Cestne-prohlaseni-bezuhonnost-(2).pdf/ccee4b06-2c40-bba8-81f1-5bc65d425f8d
mailto:po@brno.cz
https://www.brno.cz/volna-mista-a-vyberova-rizeni

