Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Kohoutovice
w Urad méstské éasti Brno-Kohoutovice
tajemnik

C. j.: MCBKOH/10058/2026

OZNAMENI

o vyhlaSeni vybérového Fizeni na funk¢éni misto urednika/uirednice
»Referent/ka — ucetni pro vedlejsi hospodaiskou ¢innost (VHC)*

v Odboru finanénim Uradu méstské &asti Brno-Kohoutovice
Basného 36, 623 00 Brno

Tajemnik Utadu méstské ¢asti Brno-Kohoutovice vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zékona &.
312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkl, v platném znéni (dale jen ,,zdkon*),
vybérové fizeni na obsazeni funk¢niho mista ufednika/afednice ,,referent/ka — ticetni pro vedlejsi
hospodaiskou ¢innost (VHC)“.

Misto vykonu prace: Utad méstské &asti Brno-Kohoutovice
Basného 36, 623 00 Brno
Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zaméstnancl ve vetejnych sluzbach a spraveé v platném znéni — platova
tiida 10, platovy tarif dle zapocitatelné praxe, osobni pfiplatek,

] odmény
Uvazek: 1,0 (40 hod./tyden)
Termin nastupu do zaméstnani: od 1. 1. 2027 nebo dle dohody

(pracovni pomér na dobu neurcitou)

Charakteristika pozice:

- komplexni zajiStovani agendy ucetnictvi vedlejsi hospodarské cinnosti véetné vedeni ucetnich
knih a sestavovani ucetni zavérky za ucelem jejiho preddvani do Centralniho systému ucetnich
informaci statu

- komplexni zajistovani Gcetnich operaci v ramci uceleného okruhu ucetnictvi ucetni jednotky
s hodnotou aktiv celkem (brutto) ptevysujici 500 000 000 K¢, zejména dlouhodobého majetku,
jeho pfecetiovani na realnou hodnotu, ¢asové rozliSovani investi¢nich transfert, dale zaloh na
transfery, jejich vytctovavani a Casové rozliSovani

- komplexni zajiStovani agendy dan¢ z ptidané hodnoty vcetné kontrolniho hlaSeni

- zajiStovani platebniho styku s bankami

- provadéni inventarizaci majetku, pohledavek a zdvazki

- vedeni, realizace a kontrola spravnosti knihy doslych a odeslanych faktur

- étovani o majetku MC ve vedlej§i hospodaiské ¢innosti

- vedeni agendy nedoplatkli a pteplatkii ndjemného a sluzeb, pohledavek a zdvazkl, zactovani
finanénich vztaht mezi MC a spoleenstvim vlastnikd bytovych jednotek

- provadéni kontroly u€etnich okruht, tj. vzajemné souvislosti jednotlivych Gcth a polozek

- vyhotoveni Uc¢etnich a rozvahovych sestav, statistickych hlaseni a vykaza

- komplexni zaji§tovani realizace pomocného analytického piehledu

Pozadavky:

- minimalné tplné stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou
- znalost prace na PC, znalost IS GINIS vitana

- praxe v ucetnictvi a vefejné sprave vitana
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Nabizime:

- moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho rozvoje (vstupni vzdélavani, adaptacni
pfiprava a navazna skoleni, seminaie)

- 5 tydni dovolené

- 4 dny indispozi¢niho volna (sick days)

- dalsi zaméstnanecké vyhody (napf. piispévek na penzijni ptipojisténi, piispévek na rekreaci i na
rekreaci ditéte, oSatné, stravenkovy pausal, odmeéna pfi zivotnim vyroci)

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zakona):

statni ob&anstvi Ceské republiky, obanstvi jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo

obCanstvi statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodarském prostoru; u

jiného cizince povoleny trvaly pobyt v Ceské republice

- v€k minimaln¢ 18 let

- svépravnost a bezithonnost

- ovladani ceského jazyka

- splnéni dal$ich ptedpokladl pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
piedpisem

Nalezitosti pisemné piihlasky do vybérového Fizeni (viz piiloha ¢. 1):

- ndzev vybérového fizeni

- jméno, ptijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni prisluSnost

- misto trvalého pobytu

- druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi; u cizince, ktery neni obanem
¢lenského statu Evropské unie ani ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodatrském prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

- datum a podpis

- tel. kontakt, e-mailova adresa / ID DS uchazece

K prihlasce pripojit (§ 6 odst. 4 zikona):

- strukturovany profesni Zivotopis

- Cestné prohlaseni o beztthonnosti (vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez tii mésice bude
ptedloZen azZ pted podpisem pracovni smlouvy); u cizich statnich ptislusniki téZ obdobny doklad
osvédcujici beztthonnost vydany domovskym stitem (pokud domovsky stat takovy doklad
nevydava, doloZi se bezlthonnost ¢estnym prohlaSenim)

- prostou kopii dokladu o nejvy$Sim dosaZzeném vzdélani (ovEéfend kopie az pred vznikem
pracovniho poméru)

- seznameni s informacemi o zpracovani osobnich udajii uvedenymi v piiloze €. 1

- pfipadnou zadost o vraceni osobnich materidlli a ureni formy (obycejnou listovni zésilkou,
doporucen¢, osobn¢)

Uzavérka prihlasek: 16.11. 2026 v 10.00 hodin

Misto a zptsob podani prihlasky:

Pisemnou piihlasku véetné pozadovanych dokladl podejte do terminu uzaverky osobné€ na podatelné
UMC Brno-Kohoutovice nebo ji zaslete v uzaviené obalce oznadené ndzvem vybérového fizeni na
adresu Ufad méstské ¢asti Brno-Kohoutovice, Basného 36, 623 00 Brno. Piihlasku lze rovnéz podat
prostiednictvim datové schranky x3gbyji nebo elektronicky na adresu krytinar@kohoutovice.brno.cz.
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Blizsi informace o druhu prace poda: Ing. Jitka Kralova, vedouci odboru finan¢niho, tel.:
739 565 806, kralova@kohoutovice.brno.cz.

Doklady obsahujici osobni udaje budou po skonceni vybérového fizeni bez zbytecného odkladu
vraceny uchazecCi, pfipadné skartovany. Do vybérového fizeni budou zatfazeni uchazeci, kteti ve
stanovené lhut¢ podaji piihlaSku obsahujici zakonné nalezitosti a ptipoji pozadované doklady.
Uchazeci, ktefi podle predlozenych podkladi nejlépe odpovidaji pozadavkiim na pracovni misto,
budou pozvani k ustnimu pohovoru. O terminu jeho konéni budou informovani e-mailem nebo
telefonicky.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

V Brné dne 22. fijna 2026

PhDr. Martin Krytinar v. r.
tajemnik UMC Brno-Kohoutovice

Toto oznameni bude vyvéSeno na ufedni desce MC Brno-Kohoutovice a zvefejnéno zpusobem
umoznujicim déalkovy ptistup.

Vyvéseno dne:
Snato dne:
Zverejnéno zpusobem umoznujicim dalkovy pristup dne:

Zverejneni zpiisobem umoznujicim dalkovy pristup ukonceno dne:
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Priloha ¢. 1:
UMC Brno-Kohoutovice, Ba§ného 36, 623 00 Brno (dale UMC)

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIiZENIi

Ptihlasuji se do vybérového fizeni k obsazeni funkéniho mista ufednika/tiednice:
Referent/ka — i¢etni pro vedlejsi hospodaiskou ¢innost (VHC)
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(za ugelem zaslani pozvanky k pohovoru, rozhodnuti UMC v ramci vyb&rového Fizeni apod.; v piipads, e e-mailem nedisponujete, kontaktujte
tajemnika UMC)

(nepovinny udaj za ugelem zasléni pozvanky k pohovoru, rozhodnuti UMC v ramei vybérového Fizeni apod.)

PriloZené doklady (zaskrtnéte):

[ Strukturovany zivotopis
L1 Vypis z Rejstiiku trestti nebo ¢estné prohlaseni o beziithonnosti
L1 Ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani nebo prosta kopie

[ Jiné, prosime, VYPiSte: .. ..o it e e e e

Pouceni:

Osobni udaje budou zpracovavany za ti¢elem vybéru uchazece na uvedenou pracovni pozici na zakladé plnéni zdkonnych povinnosti
a opravnéného zajmu UMC a budou zpiistupnény &lentim vybérové komise v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 (tzv. GDPR) a zakonem o zpracovani osobnich tdaju ¢. 110/2019 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist. Uvedené osobni udaje
nebudou pfedmétem rozhodovani na zaklad¢ automatizovaného zpracovani ani profilovani a nebudou predavany do tretich zemi. Blizsi
informace o zpracovani osobnich tdaji UMC a Vadich pravech jsou uvedeny na internetovych strankach tfadu
www.kohoutovice.brno.cz v &sti ,,Ufad“ — Zpracovani osobnich udaji ufadem®.

Zadam/nezadam®), aby v piipadd, Ze ve vybérovém fizeni neuspéji, byly moje osobni doklady
poskytnuté v listinné podob¢ vraceny postou na adresu mého trvalého pobytu (ptip. korespondencni

adresu, je-li uvedena).
*) Nehodici se Skrtnéte

VBIME ANC: .o e
jméno a podpis
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